教师教学考勤制度

　　

一、考勤分类 

1、理论教学考勤、实践教学考勤。 

2、集体教研活动考勤。

3、兼职教师非教学活动考勤按学院考勤制度执行。 

二、考勤管理 

1、理论教学、实践教学按学校的作息时间上下课；系部的集体教研活动按作息时间参加，学院的集体教研活动根据学院通知的时间按时参加。 

2、上课或集体教研活动迟到10分钟内的记迟到一次，早退十分钟内的记早退一次；迟到十分钟以上或早退十分钟以上的记旷工半天。
3、不能上课或参加集体教学活动请假的，按学院考勤管理制度执行。不能上课的还要按规定填写调停课审批表，并需按时补课。
四、没有履行请假手续或请假未批准而离开工作岗位的记旷工。

五、本制度从颁布之日起开始执行。 
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